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1. Logowanie
1. W celu zalogowania sie w Portalu Pracowniczym PW nalezy wpisa¢ w przegladarce
internetowej ponizszy adres:

https://portal.sap.pw.edu.pl/

2. Po wpisaniu powyzszego adresu ukaze sie strona, na ktérej nalezy podac swdj login
i hasto, a nastepnie klikng¢ przycisk LOGOWANIE.
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2. Podsumowanie oddanych gtosow

1. W celu podsumowania oddanych gtoséw w nalezy zalogowaé sie w Portalu
Pracowniczym PW (opis w rozdziale 1. Logowanie).

2. Po poprawnym zalogowaniu ukaze sie strona gtdwna Portalu, na ktérej nalezy klikngc
kafelek WYBORY PW, dostepny w zaktadce KOMISJA WYBORCZA.
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3. Na nowo otwartej stronie zostanie wyswietlona lista gfosowan, do podsumowania
ktérych osoba zalogowana jest uprawniona. Ponadto, informacja o numerze okregu
wyborczego znajduje sie ponizej napisu LISTA GROSOWAN.

a & Politechnika

Komisja wyborcza

Warszawska
Komisja wyborcza
. .

Politechnika &7 Lista glosowan

\Varszawska E e (ol . (2 Pomoc
Nr i nazwa wyborsw Termin gt Uprawnionych Z:
WL - Wybory bezposrednie do Senatu 05.05.2020 - 22.05.2020 0
W10 - Wybory do Wydzlatowego Kolegium Whioskujaco-Opiniujzcego 15.05.2020 - 22.05.2020 15 1
W2 - Kolegjum Elektoréw do Wyboru Rektora 15.05.2020 - 22.05.2020 14 0
W3 - Kolegium Elektorow do Wyboru Rektora 15.05.2020 - 22.05.2020 45 0
W4 - Posrednie Kolegium Elektoréw do wyboru przedstaw. do Senatu 15.05.2020 - 22.05.2020 14 0
WS - Posrednie Kolegium Elektoréw do wyboru przedstawicieli do Senatu 15.05.2020 - 22.05.2020 45 0
WB - Posrednie Kolegium Elektoréw do wyboru przedstawicieli do Senatu | do Kelegium Elektoréw do wyboru Rekt 15.05.2020 - 22.05.2020 15 o
W7 - Wybory do Rady Wydzialu 15.05.2020 - 2 44 0
W8 - Wybory do Rady Wydziatu 15.05.2020 - 22.05.2020 15 0
W9 - Wybory do Wydzlalowega Kolegium Wnioskujaco-Opiniujacego 15.05.2020 - 22.05.2020 44 o

4. W kolumnie z nr i nazwga gtosowania zawarta jest informacja o rodzaju gtosowania,
a w kolejnych kolumnach podany jest m.in. termin w jakim to gtosowanie sie odbywa
(daty w niniejszej instrukcji s przypadkowe i bez zwigzku z oficjalnym
harmonogramem wyboréw), liczba oséb uprawnionych do gtosowania oraz liczba
0s6b, ktére oddaty gtos w danym gtosowaniu.

Nr i nazwa wyboréw Termin glosowania  Uprawnionych Zaglosowato

W1 - Wybory bezposrednie do Senatu 05.05.2020 - 22.05.2020 14 o 24 Wyniki
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&, Wyniki
5. W celu obejrzenia wynikéw danego gtosowania nalezy klikng¢ przycisk =5

znajdujacy sie po prawej stronie, na kocu wiersza. Po wykonaniu tej czynnosci ukaze
sie strona z listg kandydatow oraz liczbg oddanych na nich gtoséw (ostatnia kolumna).

Komisja wyborcza

27 Wybory W10 - Wybory do Wydziatowego Kolegium Wnioskujaco-Opiniujgcego dla okregu nr. 1

Liczba mandatéw: 5 = liczba uprawnionych do glosowania 15 = liczba oséb kidre zaglosowaty: 1 (& Eksport | | < Powrst |
Okreg Rodzaj Nr.os. Tytul Imig Nazwisko Glosy
1 wio oo1 3 inzynier A M 0
1 wio 001 8 magister A K 0
1 W10 001 2 inzynier Ji P 2
1 W10 001 9 magister M S 0

6. W oknie tym, pod nazwg gtosowania, podane s3 rowniez informacje o liczbie
mandatow dostepnych w danym gtosowaniu, liczbie uprawnionych do gtosowania oraz
liczbie osdéb, ktére zagtosowaty w tym gtosowaniu.

27 Wybory W10 - Wybory do Wydziatowego Kolegium Whnioskujaco-Opiniujgcego dla okregu nr. 1

ILEczba mandatdw: 5 = liczba uprawnionych do glosowania 15 = liczba osob ktore zaglosowaly: 1 I

7. Przedstawione wyniki mozna wyeksportowa¢ do pliku Excela poprzez klikniecie

‘2= Eksport

przycisku znajdujgcego sie w prawym gornym rogu listy wynikow

gtosowania. W oknie, ktére sie pojawi nalezy wybraé¢ miejsce zapisu pliku na dysku
i klikng¢ przycisk ZAPISZ.

27 Wybory W10 - Wybory do Wydzialowego Kolegium Wnioskujaco-Opiniujacego dla okregu nr. 1

Liczba mandatéw: 5 - liczba uprawnionych do glosowania 15 - liczba 0séb ktére zaglosowaty: 1 £ Powrét
Okreg Rodzaj Nr.os. Tytut Imig Nazwisko Glosy
1 W10 oo1 3 inzynier A M 0
1 W10 oo1 8 magister A K 0
1 w10 001 2 inzynier Ji P 1

1 wio 001 9 magister N S 0
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Nazwa pliku: | Wyniki_1_W10.xlsx| o

Zapisz jako typ: | Microsoft Excel Worksheet (*.xlsx) v
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8. Aby powrdcic¢ do listy gtosowan nalezy klikng¢ przycisk e znajdujacy sie

w prawym gornym rogu listy wynikéw gtosowania.
9. W celu zapoznania sie z wynikami pozostatych gtosowan nalezy postepowac w sposdb
analogiczny, jak za pierwszym razem (powtérzy¢ kroki od 5 do 8 tej instrukc;ji).

Uzyskane w powyzszy sposéb informacje pozwolg na opracowanie protokotéw z gtosowan
wg wzordw umieszczonych w zatgcznikach do uchwaty UKW nr 12 z dnia 27 maja 2020 r.

10. Po zakonczeniu przegladania wynikdéw nalezy wylogowac sie z Portalu Pracowniczego
PW (opis w rozdziale 3. Wylogowanie).

3. Wylogowanie

1. Po zakonczonej w Portalu pracy nalezy sie wylogowa¢ klikajgc dostepng w lewym
gdrnym rogu ikonke - , a nastepnie przycisk WYLOGUJ.
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Wyszuki... Ustawienia Edycja

aplikacji strony
Ostatnio uzywane Czesto uzywane
Brak dzialan

2. W wyswietlonym okienku nalezy potwierdzi¢ cheé¢ wylogowania klikajac przycisk OK.

7] Wylogowanie

Czy na pewno wylogowac?

Anuluj
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4. Zalecenia techniczne

Zaleca sie prace na najnowszych systemach operacyjnych lub przynajmniej na takich,

ktdre majg wsparcie pod wzgledem bezpieczenstwa.

2. Portal Pracowniczy jest przystosowany do pracy w kazdej nowoczesnej przegladarce,
jednak zaleca sie wykorzystywanie aktualnej przegladarki Chrome lub Firefox.

3. W przypadku probleméw z wyswietlaniem tresci poszczegdlnych zaktadek w Portalu
Pracowniczym zalecane jest wykorzystanie skrotu klawiszowego CTRL+SHIFT+R.
Wymusi to na przeglagdarce ponowne odswiezenie pamieci.

4. Jesdli przez dtuiszy czas nie korzystamy z systemu, nalezy klikng¢ na przycisk

=

odswiezenia danych w przegladarce c lub przycisk F5 na klawiaturze.

W razie wystapienia pytan, watpliwosci lub konieczno$ci zresetowania hasta dostepowego
do Portalu nalezy skontaktowac sie z Service Desk PW.
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